
           บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาฉกรรจ์ (งานบริหารทั่วไป) โทร ๐ ๓๗๒๔ ๗๙๐๖ 

ที่ สก ๐๗๓๓ / ว ๑๖๙                                    วันที ่ ๒๖ มีนาคม ๒๕๖๗ 

เรื่อง  แจ้งเวียนแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองและ 
        แบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
        ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาฉกรรจ์ 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแห่ง 

๑. เรื่องเดิม 
 ตามแบบสำรวจหลักฐานเชิงในการประเมินคุณธรรม และความโปร่งใสในการดำเนินงานของ
หน่วยงานภาครัฐประจำปี พ.ศ.๒๕๖๗ ประเด็น MOIT14 หน่วยงานมีแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ และมีขั้นตอนการขออนุญาต เพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงานที่ถูกต้อง นั้น 

 ๒. ข้อเท็จจริง 
  งานบริหารทั่วไป สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาฉกรรจ์ ได้จัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้
ทรัพย์สินของของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาฉกรรจ์ เสร็จเรียบร้อยแล้ว อันได้แก่ แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืม
พัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สินเปลือง เพ่ือให้บุคลากรภายในหน่วยงานได้รับทราบ และนำไป
ปฏิบัติต่อไป อันประกอบด้วย 

1.  การยืมระหว่างหน่วยงานรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
   2.  การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน  จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น  แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
   3.  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม  โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน  หรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม                                                                                                   
   4.  การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของ
รัฐผู้ให้ยืมพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานรัฐของตน  และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลาย
ลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด  และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
   5.  เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 
 

 

/๓. ข้อพิจารณา... 

 



 ๓. ข้อพิจารณา 
เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการการป้องกันการทุจริต และผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของ

ราชการ ในการนี้ งานบริหารทั่วไป สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาฉกรรจ์ ขอส่งแนวทางดังกล่าว มาให้โรงพยาบาล
ส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแห่ง รับทราบ และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด ประกอบด้วย 

๑. ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ  ของ
หน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขาฉกรรจ์ 

๒. ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
พร้อมกันนี้ได้แนบเอกสารดังกล่าวมาด้วยจำนวน ๒ ชุด 

๓. คู่มือการปฏิบัติงาน สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข กระบวนงานการใช้ทรัพย์สิน
ของราชการ : กรณีการยืมพัสด  

๔. คู่มือปฏิบัติงาน ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข กระบวนงาน
การใช้ทรัพย์สิน ของราชการ : กรณีการยืมพัสดุ ทั้งนี้สามารถดาวน์โหลดเอกสาร (๓) และ (๔) ได้ทาง  
http://www.stopcorruption.moph.go.th/index.php/main/p_detail/page/349 

๔. ข้อเสนอ 
จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และพิจารณาดำเนินการต่อไป 
 
 
 
 
                                (นายทองปาน   พันจุย) 

              สาธารณสุขอำเภอเขาฉกรรจ์ 


