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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขรายการที่รับอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขรายการที่รับอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ :   จังหวัดสระแก้ว 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ประกาศส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่อง การก าหนด

ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 3  วันท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด  0 
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด  0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขรายการที่รับอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ : ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว ชั้น 1 ตึกส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว  ศูนย์ราชการ ต าบลท่าเกษม  
อ าเภอเมือง จังหวัดสระแก้ว โทรศัพท์ 0 3742 5141  ต่อ 103/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์ 
การขอเพ่ิมประเภทอาหารหากใช้สถานที่เก็บอาหารเดิมต้องมีพ้ืนที่หรือบริเวณเก็บอาหารจ านวนเพียงพอส าหรับการเพ่ิม
ประเภทอาหารใหม่ด้วย หากอาหารที่ขอเพ่ิมประเภทเป็นอาหารแช่เย็นหรือแช่แข็งจะต้องมีห้องเก็บท่ีรักษาอุณหภูมิตาม
ความเหมาะสมของอาหารชนิดนั้นเพ่ือรักษาคุณภาพของอาหารและต้องมีบริเวณเพียงพอด้วย กรณีสถานที่เก็บอาหารไม่
เพียงพอหรือสถานที่เก็บอาหารเดิมไม่มีห้องเก็บรักษาอุณหภูมิตามความเหมาะสมของอาหารชนิดนั้นต้องเพ่ิมสถานที่เก็บ
อาหารหรือเพ่ิมห้องเก็บเพ่ือรักษาอุณหภูมิ โดยต้องยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) และรายละเอียดอื่นๆ เกี่ยวกับสถานที่ตั้งและแบบแปลนแผนผังรายละเอียดของสถานที่เก็บ
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อาหารแห่งใหม่ที่ขอเพ่ิมเติมตามการเพ่ิมสถานที่เก็บอาหาร 
 
เงื่อนไข 
 
 1. การยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) ครอบคลุม
กิจกรรมต่างๆ ดังต่อไปนี้ 
 (1) แก้ไขชื่อสถานที่น าเข้าอาหาร (ไม่ใช่เป็นการเปลี่ยนบุคคลผู้รับอนุญาตหรือนิติบุคคลผู้รับอนุญาต) 
 (2) แก้ไขที่อยู่ของสถานที่น าเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร (ไม่ใช่เป็นการย้ายสถานที่ที่รับอนุญาตไว้) เช่น การเปลี่ยนแปลง
เลขหมายประจ าบ้าน เนื่องจากส านักงานเขตแจ้งเปลี่ยนแปลงแต่สถานที่น าเข้ายังคงตั้งอยู่ที่เดิม 
 (3) เปลี่ยนชื่อ-สกุลของผู้รับอนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือเปลี่ยนชื่อ-สกุล ของผู้ด าเนินกิจการ (กรณีนิติบุคคล) (ที่
ไม่ใช่เป็นการเปลี่ยนตัวบุคคล) 
 (4) เปลี่ยน เพ่ิม หรือลด ผู้ด าเนินกิจการ (เฉพาะนิติบุคคล) 
 (5) ยกเลิกหรือแก้ไขกลุ่มประเภทอาหารและยกเลิกสถานที่เก็บอาหาร (ที่มีมากกว่า 1 แห่ง) ที่ได้รับอนุญาตไว้ใน
ใบอนุญาตน าเข้าอาหาร ส าหรับในกรณีที่มีการประกาศแก้ไขกลุ่มประเภทอาหารโดยส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
หรือผู้รับอนุญาตมีความประสงค์จะยกเลิกประเภทอาหารที่ได้รับอนุญาตการน าเข้าอาหารไว้บางประเภท ให้ผู้รับอนุญาตยื่น
ความประสงค์ขอแก้ไขกลุ่มประเภทอาหาร หรือขอยกเลิกการน าเข้าอาหารบางประเภท หรือขอยกเลิกสถานที่เก็บอาหารให้
ถูกต้องตามหลักฐานเอกสาร 
 (6) การเพ่ิมสถานที่เก็บอาหาร 
 (7) การแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงห้องเก็บอาหาร เช่น ย้ายห้องเก็บอาหาร เพ่ิมห้องเก็บอาหาร เปลี่ยนชั้นที่เก็บอาหาร หรือ
เพ่ิมเนื้อที่ห้องเก็บ 
 (8) การเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผู้รับอนุญาตหรือแปรสภาพนิติบุคคลตามกฎหมาย 
  
 2.ผู้ยื่นค าขอต้องยื่นค าขอและเอกสารหลักฐานด้วยตนเองโดยการรับค าขอที่ ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ 
กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้วศูนย์ราชการ อ าเภอเมือง จังหวัด
สระแก้ว  
 3. ผู้ยื่นค าขอ ต้องสามารถให้ข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์ที่ยื่นค าขอได้ และมีอ านาจตัดสินใจและลงนาม
รับทราบข้อบกพร่องได้ (กรณีไม่ใช่ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอ านาจของนิติบุคคลให้มีหนังสือมอบอ านาจเป็น
ผู้ด าเนินการแทนแนบด้วย) 
 4. ก าหนดให้ผู้ยื่นค าขอต้องจัดเรียงเอกสารแบบค าขอและหลักฐานประกอบ พร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถูกต้อง ตาม
แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลเป็นผู้ลงนามในแบบค าขอฯ ส่วนเอกสารอื่นๆ บุคคลที่สามารถลงนามรับรอง ได้แก่ ผู้ด าเนินกิจการหรือ
กรรมการที่มีอ านาจฯ หรือ ผู้รับมอบอ านาจ 
 5. การขออนุญาตน าเข้าอาหารที่เป็นผลิตภัณฑ์ที่มีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม่ (Novel Ingredients) ที่ยัง
ไม่ได้ก าหนดคุณภาพหรือมาตรฐานการอนุญาตให้ใช้ในอาหารเป็นส่วนประกอบหรือเป็นผลิตภัณฑ์อาหารใหม่ (Novel 
Food) ต้องผ่านการประเมินความปลอดภัยโดยผู้เชี่ยวชาญ และรับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารก่อนจึงจะขออนุญาตน า
หรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรได้ (ศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมที่คู่มือส าหรับประชาชน เรื่อง การขอประเมินความ
ปลอดภัยของอาหาร) 
 6. การออกใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรจะพิจารณาตามที่ตั้งของสถานที่น าเข้าที่ปรากฏที่อยู่ตาม
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หลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย์กิจตามกฎหมายเท่านั้น 
 7. ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้วสามารถออกใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรครอบคลุมทุก
ประเภทอาหาร แต่การขอรับเลขสารบบอาหารในประเภทอาหารที่ไม่ได้มอบอ านาจให้ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว
เป็นผู้อนุญาต เช่น ผลิตภัณฑ์เสริมอาหาร ผู้รับอนุญาตต้องยื่นขอรับเลขสารบบอาหารที่ส านักงานคณะกรรมการอาหารและ
ยาเท่านั้น 
 8. ต้องมีสถานที่เก็บอาหาร 1 แห่งเป็นอย่างน้อย และสามารถมีสถานที่เก็บอาหารได้มากกว่า 1 แห่งในราชอาณาจักร 
จะเพ่ิมเติมหรือยกเลิกได้ตามความจ าเป็น 
 9. การไม่อนุญาตค าขอ : ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้วจะพิจารณาไม่อนุญาตค าขอฯ ในกรณีท่ีผลการตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานแล้วพบว่าไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกต้องตามหลักกฎหมายและหลักวิชาการ หรือไม่สอดคล้องตามรายละเอียดที่
ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน 
 10. การคืนค าขอ : ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้วจะส่งคืนค าขอฯ พร้อมเอกสารหลักฐานให้แก่ผู้ยื่นค าขอฯ ใน
กรณีท่ีผู้ยื่นค าขอฯ ไม่สามารถส่งมอบเอกสารหลักฐานให้ครบถ้วนได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในแบบตรวจสอบค าขอและ
บันทึกข้อบกพร่อง 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประกอบการยื่นค าขอและ
เอกสารหลักฐาน 
 

0 นาที ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
สระแก้ว 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐาน 
 

30 นาที ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
สระแก้ว 

- 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน ให้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข
ข้อบกพร่องตามบันทึก
ข้อบกพร่อง ภายในเวลาที่
ผู้ประกอบการก าหนด และ
มายื่นที่เจ้าหน้าที่ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ 
กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.สระแก้วตามรายชื่อที่

0 นาที - (ด าเนินการโดยผู้
ยื่นค าขอ) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ระบุในใบรับค าขอ 
4) การตรวจสอบเอกสาร 

 
กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ยื่นค า
ขอรอรับใบรับค าขอไว้เป็น
หลักฐาน 
 

5 นาที -ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
สระแก้ว 

 

5) การพิจารณา 
 

สถานที่น าหรือสั่งอาหารเข้า
มาในราชอาณาจักรตั้งอยู่
จังหวัดสระแก้ว เจ้าหน้าที่
ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์
สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ สสจ.
สระแก้วตรวจสอบความ
ถูกต้องและสอดคล้องตาม
กฎหมาย 
 

 ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯ สสจ.
สระแก้ว 

ไม่นับรวม
ระยะเวลาคณะผู้
ประเมิน/
ผู้เชี่ยวชาญ
ประเมินความ
ถูกต้องและ
สอดคล้องตาม
กฎหมายทั้งด้าน
สถานที่(โดยการ
ตรวจสอบสถานที่
ผลิต)และด้าน
เอกสาร 

6) การลงนาม 
 

ผู้มีอ านาจลงนามพิจารณา
อนุญาตหรือไม่อนุญาต และ
ลงนามสลักหลังใบอนุญาต
หรือหนังสือถึง
ผู้ประกอบการ 
(กรณีนายแพทย์สาธารณสุข
จังหวัดสระแก้วเป็นผู้
อนุญาต) 
 

1 วันท าการ ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯ สสจ.
สระแก้ว 

-กรณีผู้ว่าราชการ
จังหวัดสระแก้ว
เป็นผู้อนุญาตใช้
เวลา 5 วันท าการ 

8) การแจ้งผลพิจารณา 
 

สถานที่น าหรือสั่งอาหารเข้า
มาในราชอาณาจักรตั้งอยู่
จังหวัดสระแก้ว เจ้าหน้าที่
แจ้งผลการพิจารณาภายใน 
7 วันท าการหลังเสร็จสิ้นการ
พิจารณาและส่งมอบ
ใบอนุญาตหรือหนังสือให้

1วัน ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯ สสจ.
สระแก้ว 

- 



5/30 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ผู้ประกอบการต่อไป 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   3  วันท าการ 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  7  วันท าการ 
 
 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ทะเบียนบ้านของ
ผู้ขออนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

2) บัตรประจ าตัว
ประชาชน ผู้ขอ
อนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

3) ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าวยื่น
หนังสือเดินทาง   

กระทรวงการ
ต่างประเทศของ
ประเทศนั้นๆ 

0 1 ฉบับ  

4) ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าว ต้อง
ยื่นหนังสือ
อนุญาตให้ท างาน
ในประเทศ 

กระทรวงแรงงาน
หรือผู้ว่าราชการ
จังหวัด 

0 1 ฉบับ  

5) หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลที่แจ้ง
วัตถุประสงค์ และ
ผู้มีอ านาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลผู้
ขออนุญาต 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ  



6/30 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคล (บัญชี
รายชื่อ ผู้ถือหุ้น) 
(เฉพาะนิติบุคคล
ที่เป็นบริษัท) ) 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ (คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 

7) หนังสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบุคคล
ต่างด้าวว่าไม่ขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบ
ธุรกิจคนต่างด้าว 
พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารที่ขอ
อนุญาต หรือบัตร
ส่งเสริมการลงทุน
ตามประเภท
ธุรกิจอาหารที่
ได้รับการส่งเสริม
การลงทุน 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ  

8) ทะเบียนบ้านของ
สถานที่ผลิตและ
สถานที่เก็บ
อาหาร 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

9) ทะเบียนบ้าน
ส านักงานใหญ่  

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

10) หนังสือส าคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนวิสาหกิจ
ชุมชน 

ส านักงานเกษตร
อ าเภอ 

0 1 ฉบับ  

11) ค าสั่งส านักงาน
เขตพ้ืนที่
การศึกษา เรื่อง 
ย้ายและแต่งตั้ง
ข้าราชการครูและ
บุคลากร

ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา 

0 1 ฉบับ  



7/30 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การศึกษา(ของ
ผู้อ านวยการ
โรงเรียน) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) 1.กรณีแก้ไขชื่อ
สถานที่น าเข้า
อาหาร (ที่ไม่ใช่
เป็นการเปลี่ยน
บุคคลหรือนิติ
บุคคลผู้รับ
อนุญาต) 

     

2) 1.1แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่องค าขอ
เปลี่ยนแปลง
แก้ไขรายการที่รับ
อนุญาตน าหรือสั่ง
อาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร
(แบบ ส.5) กรณี
แก้ไขชื่อสถานที่
น าเข้าอาหาร 

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภค
และเภสัช
สาธารณสุข 
ส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
สระแก้ว 

1 0 ฉบับ  

3) 1.2.ค าขอ
เปลี่ยนแปลง
แก้ไขรายการที่รับ
อนุญาตน าหรือสั่ง
อาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร
(แบบ ส.5) 

ส านักอาหาร 1 0 ฉบับ  

4) 1.3เอกสารที่
เกี่ยวข้อง ได้แก่ 
(ดูรายละเอียด

    1. ใบทะเบียน
พาณิชย์ (เฉพาะ
บุคคลธรรมดา) ที่มี
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ตามหมายเหตุ) การแก้ไข
เปลี่ยนแปลงชื่อ
สถานที่น าเข้า
ล่าสุด หรือ 
2. หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคล (เฉพาะนิติ
บุคคล) ที่มีการ
แก้ไขเปลี่ยนแปลง
ชื่อนิติบุคคล
สถานที่น าเข้า
ล่าสุด(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 
3 หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคลจาก
กระทรวงพาณชิย์ 
(บัญชีรายชื่อผู้ถือ
หุ้น) (เฉพาะนิติ
บุคคลที่เป็น
บริษัท)(คัดลอก
จากกระทรวง
พาณิชย์ไว้ไม่เกิน 6 
เดือน) ในกรณีที่ผู้
ขออนุญาตเป็นนิติ
บุคคลต่างด้าว ต้อง
ยื่นหนังสือรับรอง
การประกอบธุรกิจ
นิติบุคคลต่างด้าว
จากกระทรวง
พาณิชน์ว่าไม่ขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบธุรกิจ
คนต่างด้าว พ.ศ. 
2542 ตามประเภท
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ธุรกิจอาหารที่ขอ
อนุญาต จ านวน 1 
ฉบับ หรือบัตร
ส่งเสริมการลงทุน
ตามประเภทธุรกิจ
อาหารที่ได้รับการ
ส่งเสริมการลงทุน
ผลิตเพ่ือจ าหน่าย
จากส านักงาน
คณะกรรมการ
ส่งเสริมการลงทุน 
(บีโอไอ) 

5) 1.4ใบอนุญาตน า
หรือสั่งอาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจักร
(แบบ อ.7)ที่ได้รับ
อนุญาตไว้ 

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ  

6) 1.5 หนังสือมอบ
อ านาจทั่วไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไม่ได้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ต่อผู้รับมอบ
อ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นนิติบุคคลการ
มอบอ านาจทั่วไป
ต้องเป็นไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผู้ขอ
อนุญาต อาจต้อง
ประทับตราส าคัญ
ของบริษัทด้วย 

 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ในกรณีที่ระบุไว้
ในหนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

7) 2.กรณีแก้ไขที่อยู่
สถานที่น าเข้า
อาหารหรือ
สถานที่เก็บ
อาหาร 

     

8) 2.1แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่องค าขอ
เปลี่ยนแปลง
แก้ไขรายการที่รับ
อนุญาตน าหรือสั่ง
อาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร
(แบบ ส.5)กรณี
แก้ไขท่ีอยู่ของ
สถานที่ผลิตหรือ
สถานที่เก็บ
อาหาร  

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ  

9) 2.2ค าขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตน าหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)  

ส านักอาหาร 1 0 ฉบับ  

10) 2.3เอกสารที่
เกี่ยวข้อง (ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหตุ) 

 0 1 ชุด 1. ใบทะเบียน
พาณิชย์ (เฉพาะ
บุคคลธรรมดา) ที่มี
การแก้ไข
เปลี่ยนแปลงชื่อ
สถานที่น าเข้า
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ล่าสุด หรือ 
2. หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคล (เฉพาะนิติ
บุคคล) ที่มีการ
แก้ไขเปลี่ยนแปลง
ชื่อนิติบุคคล
สถานที่น าเข้า
ล่าสุด (คัดลอกจา
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 
3.หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคลจาก
กระทรวงพาณิชย์ 
(บัญชีรายชื่อผู้ถือ
หุ้น) (เฉพาะนิติ
บุคคลที่เป็นบริษัท) 
)(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 
ในกรณีที่ผู้ขอ
อนุญาตเป็นนิติ
บุคคลต่างด้าว ต้อง
ยื่นหนังสือรับรอง
การประกอบธุรกิจ
นิติบุคคลต่างด้าว
จากกระทรวง
พาณิชน์ว่าไม่ขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบธุรกิจ
คนต่างด้าว พ.ศ. 
2542 ตามประเภท
ธุรกิจอาหารที่ขอ
อนุญาต จ านวน 1 
ฉบับ หรือบัตร



12/30 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ส่งเสริมการลงทุน
ตามประเภทธุรกิจ
อาหารที่ได้รับการ
ส่งเสริมการลงทุน
ผลิตเพ่ือจ าหน่าย
จากส านักงาน
คณะกรรมการ
ส่งเสริมการลงทุน 
(บีโอไอ)) 

11) 2.4ใบอนุญาตน า
หรือสั่งอาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ได้รับอนุญาตไว้  

ส านักอาหารหรือ
ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ  

12) 2.5. หนังสือ
มอบอ านาจทั่วไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไม่ได้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง)  

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท (ต่อผู้รับ
มอบอ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นนิติบุคคลการ
มอบอ านาจทั่วไป
ต้องเป็นไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผู้ขออนุญาต 
อาจต้อง
ประทับตราส าคัญ
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบุไว้ใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

13) 3.กรณีเปลี่ยนชื่อ
ตัว-ชื่อสกุล ของ
ผู้รับอนุญาต 
(กรณีบุคคล
ธรรมดา) หรือ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

เปลี่ยนชื่อ-สกุล 
ของผู้ด าเนิน
กิจการ (กรณีนิติ
บุคคล) ของ
บุคคลที่ได้รับ
อนุญาตไว้  

14) 3.1แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่องค าขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตน าหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)กรณี
เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อ
สกุล ของผู้รับ
อนุญาต หรือผู้
ด าเนินกิจการ  

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ 
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ - 

15) 3.2ค าขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตน าหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)  

ส านักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อ านาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค าขอ
ฯ) 

16) 3.3เอกสารที่
เกี่ยวข้อง (ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหตุ) 

  1 ชุด 1.ทะเบียนบ้าน
ของผู้ขออนุญาต
และบัตรประจ าตัว
ประชาชน ในกรณี
ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าว ให้ยื่น
ส าเนาหนังสือ
อนุญาตให้ท างาน
ในประเทศ (work 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

permit) ซึ่งออกให้
โดยกระทรวง
แรงงานหรือผู้ว่า
ราชการจังหวัด 
และส าเนาหนังสือ
เดินทาง 
(passport2.หลักฐ
านเอกสารการแจ้ง
เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อ
สกุล ของผู้รับ
อนุญาตหรือผู้
ด าเนินกิจการ
ตามแต่กรณี) 

17) 3.4ใบอนุญาตน า
หรือสั่งอาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ได้รับอนุญาตไว้  

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ 
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ - 

18) 3.5หนังสือมอบ
อ านาจทั่วไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไม่ได้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง)  

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท (ต่อผู้รับ
มอบอ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นนิติบุคคลการ
มอบอ านาจทั่วไป
ต้องเป็นไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผู้ขออนุญาต 
อาจต้อง
ประทับตราส าคัญ
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบุไว้ใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

19) 4.กรณีเปลี่ยน      
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

เพ่ิม หรือลดผู้
ด าเนินกิจการ 
(เฉพาะนิติบุคคล) 
:  

20) 4.1แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่องค าขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตน าหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5) กรณี
เปลี่ยน เพ่ิม หรือ
ลดผู้ด าเนิน
กิจการ (เฉพาะ
นิติบุคคล) 

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ 
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ  

21) 4.2ค าขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตน าหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5) 

ส านักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อ านาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค าขอ
ฯ) 

22) 4.3เอกสารที่
เกี่ยวข้อง (ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหตุ) 

  1 ชุด 1. ทะเบียนบ้าน
และบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้
ด าเนินกิจการคน
ใหม่ (ส าหรับกรณี
เพ่ิมหรือเปลี่ยนผู้
ด าเนินกิจการ) ใน
กรณีผู้ด าเนิน
กิจการที่ขอเพ่ิม
หรือเปลี่ยนเป็นคน
ต่างด้าว ให้ยื่น
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ส าเนาหนังสือ
เดินทาง 
(passport)และ
หนังสืออนุญาตให้
ท างานในประเทศ 
(work permit) ซ่ึง
ออกให้โดย
กระทรวงแรงงาน
หรือผู้ว่าราชการ
จังหวัด 
2. หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคลที่แจ้ง
วัตถุประสงค์ และ
ผู้มีอ านาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลผู้ขอ
อนุญาต (เฉพาะ
นิติบุคคล) (คัดลอก
จากกระทรวง
พาณิชย์ไว้ไม่เกิน 6 
เดือน) 
3.หนังสือมอบ
อ านาจและแต่งตั้ง
ผู้ด าเนินกิจการคน
ใหม่จากนิติบุคคลผู้
ขออนุญาต พร้อม
ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท (ต่อผู้
ด าเนินกิจการใหม่ 
1 คน)  

23) 3.4ใบอนุญาตน า
หรือสั่งอาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ได้รับอนุญาตไว้  

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภค
และเภสัช
สาธารณสุข 

1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
สระแก้ว 

24) 4.5หนังสือมอบ
อ านาจทั่วไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไม่ได้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง)  

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท (ต่อผู้รับ
มอบอ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นนิติบุคคลการ
มอบอ านาจทั่วไป
ต้องเป็นไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผู้ขออนุญาต 
อาจต้อง
ประทับตราส าคัญ
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบุไว้ใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

25) 5.กรณียกเลิก
หรือแก้ไขกลุ่ม
ประเภทอาหาร 
และยกเลิก
สถานที่เก็บ
อาหาร   

     

26) 5.1แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่องค าขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตน าหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)กรณี
ยกเลิกหรือแก้ไข

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ 
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

กลุ่มประเภท
อาหาร และ
ยกเลิกสถานที่
เก็บอาหาร  

27) 5.2ค าขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตน าหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5) 

ส านักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อ านาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค าขอ
ฯ) 

28) 3.ใบอนุญาตน า
หรือสั่งอาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ได้รับอนุญาตไว้  

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ 
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ - 

29) 5.4หนังสือมอบ
อ านาจทั่วไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไม่ได้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง)  

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท (ต่อผู้รับ
มอบอ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นนิติบุคคลการ
มอบอ านาจทั่วไป
ต้องเป็นไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผู้ขออนุญาต 
อาจต้อง
ประทับตราส าคัญ
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบุไว้ใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

30) 6.กรณีการเพ่ิม
สถานที่เก็บ
อาหาร :  
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

31) 6.1.แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่องค าขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตน าหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)กรณี
การเพ่ิมสถานที่
เก็บอาหาร 

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ 
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ  

32) 6.2ค าขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตน าหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5) 

ส านักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อ านาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค าขอ
ฯ) 

33) 6.3เอกสารที่
เกี่ยวข้อง ได้แก่(ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหตุ) 

 0 1 ชุด 1.ทะเบียนบ้าน
ของสถานที่เก็บ
อาหาร 
2. หนังสือยินยอม
ให้ใช้สถานที่ (ฉบับ
จริง)หรือสัญญา
เช่าสถานที่น าเข้า
และสถานที่เก็บ
อาหาร (ถ้ามี) 
3.แผนผังที่ถูกต้อง
ตามมาตราส่วน 
ดังนี้ (ระบุชื่อและ
ที่ตั้งทุกแผ่น) (ฉบับ
จริง 1 ชุด) 
3.1 แผนที่สังเขป
แสดงที่ตั้งของ 
สถานที่เก็บอาหาร 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

และสิ่งปลูกสร้าง
บริเวณใกล้เคียง 
เพ่ือพิจารณาความ
เหมาะสมที่จะใช้
เป็นสถานที่จัดเก็บ
อาหารที่ขอ
อนุญาตน าเข้าและ
เป็นข้อมูลในการ
ตรวจติดตาม 
3.2 แผนผังภายใน
ของสถานที่เก็บ
อาหาร ให้แสดง
รายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 
ก.แผนผังแสดง
ต าแหน่งพร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของอาคารต่าง ๆ 
ในบริเวณท่ีตั้งของ
สถานที่เก็บอาหาร
และบริเวณ
ข้างเคียง 
ข.แปลนพ้ืนแสดง
บริเวณของห้อง
เก็บอาหาร พร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของห้องหรือ
บริเวณต่าง ๆ ใน
ชั้นของอาคารที่ใช้
เก็บอาหาร โดย
ระบุมาตราส่วน
ของแปลนพื้นที่
ถูกต้องพร้อมแสดง
ทิศทางเดินผ่าน
เข้า-ออกแต่ละห้อง
ในแบบแปลนด้วย 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ค.การจดัห้องหรือ
บริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
-ให้แสดงการ
จัดแยกเก็บอาหาร
แต่ละชนิดเป็น
สัดส่วน 
-ให้แสดงระบบการ
ถ่ายเทอากาศ 
ระบบแสงสว่าง 
-ให้แสดงอุปกรณ์ท่ี
ใช้ในการเก็บและ
รักษาคุณภาพของ
อาหารให้คงสภาพ
ตามความจ าเป็น
สภาพตามความ
จ าเป็น) 

34) 6.5ใบอนุญาตน า
หรือสั่งอาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ได้รับอนุญาตไว้  

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ 
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ - 

35) 6.6หนังสือมอบ
อ านาจทั่วไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไม่ได้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง)  

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท (ต่อผู้รับ
มอบอ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นนิติบุคคลการ
มอบอ านาจทั่วไป
ต้องเป็นไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผู้ขออนุญาต 
อาจต้อง
ประทับตราส าคัญ
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบุไว้ใน
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

36) 7.กรณีการแก้ไข 
เปลี่ยนแปลงห้อง
เก็บอาหาร :  

     

37) 7.1แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่องค าขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตน าหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)กรณี
การแก้ไข 
เปลี่ยนแปลงห้อง
เก็บอาหาร 

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ 
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ - 

38) : 7.2ค าขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตน าหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)  

ส านักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อ านาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค าขอ
ฯ) 

39) 7.3เอกสารที่
เกี่ยวข้อง ได้แก่(ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหตุ) 
 

  1 ชุด แผนผังที่ถูกต้อง
ตามมาตราส่วน 
แผนผังภายในของ
สถานที่เก็บอาหาร 
ให้แสดง
รายละเอียด
ดังต่อไปนี้(ระบุชื่อ
และท่ีตั้งทุกแผ่น) 
(ก.แผนผังแสดง
ต าแหน่งพร้อม
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ประโยชน์ใช้สอย
ของอาคารต่าง ๆ 
ในบริเวณท่ีตั้งของ
สถานที่เก็บอาหาร
และบริเวณ
ข้างเคียง 
ข.แปลนพ้ืนแสดง
บริเวณของห้อง
เกบ็อาหาร พร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของห้องหรือ
บริเวณต่าง ๆ ใน
ชั้นของอาคารที่ใช้
เก็บอาหาร โดย
ระบุมาตราส่วน
ของแปลนพื้นที่
ถูกต้องพร้อมแสดง
ทิศทางเดินผ่าน
เข้า-ออกแต่ละห้อง
ในแบบแปลนด้วย 
ค.การจัดห้องหรือ
บริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
-ให้แสดงการ
จัดแยกเก็บอาหาร
แต่ละชนิดเป็น
สัดส่วน 
-ให้แสดงระบบการ
ถ่ายเทอากาศ 
ระบบแสงสว่าง 
-ให้แสดงอุปกรณ์ท่ี
ใช้ในการเก็บและ
รักษาคุณภาพของ
อาหารให้คงสภาพ
ตามความจ าเป็น
สภาพตามความ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

จ าเป็น) 
40) 7.5ใบอนุญาตน า

หรือสั่งอาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ได้รับอนุญาตไว้ 

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ 
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ - 

41) 7.6หนังสือมอบ
อ านาจทั่วไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไม่ได้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง)  

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท (ต่อผู้รับ
มอบอ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นนิติบุคคลการ
มอบอ านาจทั่วไป
ต้องเป็นไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผู้ขออนุญาต 
อาจต้อง
ประทับตราส าคัญ
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบุไว้ใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

42) 8.กรณีการ
เปลี่ยนแปลง
สถานะนิติบุคคล
ผู้รับอนุญาตหรือ
แปรสภาพนิติ
บุคคล ตาม
กฎหมาย  

     

43) 8.1แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่องค าขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ 
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ  
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ใบอนุญาตน าหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5)กรณี
การเปลี่ยนแปลง
สถานะนิติบุคคล
ผู้รับอนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วย
การแปรสภาพนิติ
บุคคล 

44) 8.2 ค าขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนุญาตน าหรือ
สั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ส.5) 

ส านักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อ านาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค าขอ
ฯ) 

45) 8.3 เอกสาร
ที่เก่ียวข้อง ได้แก่
(ดูรายละเอียด
ตามหมายเหตุ)  

 0 1 ชุด 1.หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคลที่มีการแจ้ง
ระบุให้
เปลี่ยนแปลง
สถานะนิติบุคคล
หรือแปรสภาพนิติ
บุคคลตาม
กฎหมายจาก
กระทรวงพาณิชย์ 
(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 
2.บัญชีรายชื่อผู้ถือ
หุ้นของบริษัท (ที่มี
การแก้ไข
เปลี่ยนแปลง
ล่าสุด) (กรณีท่ีมี
จ านวนหุ้นต่างชาติ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ของบริษัทที่เกิดข้ึน
จากการ
เปลี่ยนแปลงตั้งแต่
ร้อยละ 50 ขึ้นไป 
ต้องยื่นหนังสือ
รับรองการ
ประกอบธุรกิจนิติ
บุคคลต่างด้าวจาก
กระทรวงพาณิชย์
ว่าไม่ขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบธุรกิจ
คนต่างด้าว 
พ.ศ.2542 เพ่ิมเติม
ด้วย) 
3.หนังสือมอบ
อ านาจและแต่งตั้ง
ผู้ด าเนินกิจการ
จากนิติบุคคลผู้ขอ
อนุญาตในสถานะ
ใหม่ที่แปรสภาพ
ตามกฎหมาย 
พร้อมติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ต่อผู้ด าเนินกิจการ
ใหม่ 1 คน) (ฉบับ
จริง) 

46) 8.4ใบอนุญาตน า
หรือสั่งอาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ได้รับอนุญาตไว้  

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ 
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ - 

47) 8.5หนังสือมอบ
อ านาจทั่วไป 
(กรณีผู้ด าเนิน

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท (ต่อผู้รับ
มอบอ านาจ 1 คน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

กิจการไม่ได้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง)  

กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นนิติบุคคลการ
มอบอ านาจทั่วไป
ต้องเป็นไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผู้ขออนุญาต 
อาจต้อง
ประทับตราส าคัญ
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบุไว้ใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ร้องเรียนด้วยตนเอง 
- ณ จุดยื่นค าขอศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ  กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงาน

สาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว ถนนสุวรรณศร ต าบลท่าเกษม อ าเภอเมือง จังหวัดสระแก้ว  27000 
- ศูนยจ์ัดการเรื่องร้องเรียนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์สุขภาพ (ศรป.) ชั้น1 อาคาร 1 

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา ถนนติวานนท์ ต าบลตลาดขวัญ อ าเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 
หมายเหตุ- 

2) ส่งไปรษณีย์ 
- กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข   ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว  ถนนสุวรรณศร  ต าบล
ท่าเกษม  อ าเภอเมือง  จังหวัดสระแก้ว  27000 

- ศูนยจ์ัดการเรื่องร้องเรียนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์สุขภาพ (ศรป.) ชั้น1 อาคาร 1 
ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา ถนนติวานนท์ ต าบลตลาดขวัญ อ าเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 
หมายเหตุ- 

3) โทรศัพท์  
- กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว  

โทรศัพท ์0 3742 5142 - 4 ต่อ  103 , 0 3742 5080 
- ศูนยจ์ัดการเรื่องร้องเรียนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์สุขภาพ (ศรป.) 

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา โทรศัพท์ 0 2590 7354 – 55 
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- โทรศัพท ์สายด่วน อย. กด  1556 
หมายเหตุ- 

4) โทรสาร 
- กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว  

โทรสาร 0 3742 5142 - 4 ต่อ 100 , 0 3742 5147 
- ศูนยจ์ัดการเรื่องร้องเรียนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์สุขภาพ (ศรป.) 

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา โทรสาร 0 2590 1556 
หมายเหตุ- 

5) อิเลคทรอนิคส์ (E-mail) 
- กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว  
 E-mail : fdapv27@fda.moph.go.th 
- ศูนยจ์ัดการเรื่องร้องเรียนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์สุขภาพ (ศรป.) 

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา E- mail : 1556@fda.moph.go.th 
  หมายเหตุ- 

6) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบ ส.5 

-ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
-ตัวอย่างการกรอกค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

2) แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง( กรณีแก้ไขชื่อสถานที่น าเข้าอาหาร)  
-แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่องค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) กรณีแก้ไขชื่อสถานที่น าเข้าอาหาร  

3) แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง(กรณีแก้ไขที่อยู่ของสถานที่น าเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร  
-แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่องค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5)กรณีแก้ไขท่ีอยู่ของสถานที่น าเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร  

4) แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง(กรณีเปลี่ยนชื่อ-สกุลของผู้รับอนุญาต หรือเปลี่ยนชื่อ-สกุล ของผู้
ด าเนินกิจการ  
-แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่องค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) (กรณีเปลี่ยนชื่อ-สกุลของผู้รับอนุญาต หรือ ของผู้ด าเนินกิจการ  

5) แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง(กรณีเปลี่ยน เพ่ิม หรือลด ผู้ด าเนินกิจการ (เฉพาะนิติบุคคล)) 
-แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่องค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) กรณีเปลี่ยน เพ่ิม หรือลด ผู้ด าเนินกิจการ (เฉพาะนิติบุคคล) 

6) แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง(กรณียกเลิกหรือแก้ไขกลุ่มประเภทอาหารและยกเลิกสถานที่เก็บ
อาหาร ) 
-แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่องค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
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ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) (กรณียกเลิกหรือแก้ไขกลุ่มประเภทอาหารและยกเลิกสถานที่เก็บอาหาร  
7) แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง(กรณีการเพ่ิมสถานที่เก็บอาหาร) 

-แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่องค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) กรณีการเพ่ิมสถานที่เก็บอาหาร 

8) แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง(กรณีการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงห้องเก็บ) 
-แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่องค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) กรณีการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงห้องเก็บอาหาร 

9) แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง(การเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผู้รับอนุญาตหรือแปรสภาพนิติ
บุคคลตามกฎหมาย 
- แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่องค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) การเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผู้รับอนุญาตหรือแปรสภาพนิติบุคคลตามกฎหมาย 

10) ตัวอย่างแสดงแผนผัง ที่ตั้งสถานที่น าเข้า ที่เก็บ 
-ตัวอย่างแผนที่แสดงที่ตั้งของสถานที่น าเข้าและสถานที่เก็บอาหาร 
-ตัวอย่างแผนผังสถานที่น าเข้าสถานที่เก็บอาหารและบริเวณข้างเคียง 

11) ตัวอย่างหนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินกิจการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
--ตัวอย่างหนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินกิจการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต(เฉพาะนิติบุคคล) 
-ตัวอย่างการกรอกหนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินกิจการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต(เฉพาะนิติ
บุคคล) 

12) ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจทั่วไป (กรณีผู้ด าเนินกิจการไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
-ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจทั่วไป (กรณีผู้ด าเนินกิจการไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

19. หมายเหตุ 
1. การขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) ระยะเวลาแต่ละรายการ
ทั้งสิ้น 3 วันท าการโดยเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารที่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ จนถึง ลงนามอนุญาตโดยผู้มีอ านาจ ไม่นับระยะเวลาการ
แก้ไขเอกสารให้สมบูรณ์หรือการชี้แจงข้อมูลของผู้ประกอบการ 
 
2.  การตรวจสถานที่น าเข้าหรือสถานที่เก็บอาหารให้เป็นไปตามข้อก าหนดในคู่มือส าหรับประชาชนของส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดสระแก้วประกอบด้วยตามกรณี 
 
3. เอกสารที่เป็นส าเนาทั้งหมดต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปที่มีอ านาจลงนามรับรองส าเนาเอกสารได้ 
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วันที่พิมพ์ 09/09/2558 

สถานะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่างการจัดท า 
/ แก้ไข (User) 

จัดท าโดย จันทนี   สัตยรุ่งเรือง 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 
 
 
 
 

คู่มือนี้ผ่านกระบวนงานการลดระยะเวลาแล้ว 
 

 


