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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตและแก้ไขรายการผลิตภัณฑ์ ประเภทวัตถุเจือปนอาหาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตและแก้ไขรายการผลิตภัณฑ์ ประเภทวัตถุเจือปนอาหาร(เฉพาะแบ่งบรรจุ) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: จังหวัดสระแก้ว  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ประกาศส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่อง ก าหนด

ระยะเวลาปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน พ.ศ. 2557  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 23  วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด  0 
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด  0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตและแก้ไขรายการผลิตภัณฑ์ ประเภทวัตถุเจือปนอาหาร  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ : ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้วชั้น 1 ตึกส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว  ศูนย์ราชการ ต าบลท่าเกษม  
อ าเภอเมือง จังหวัดสระแก้ว โทรศัพท์ 0 3742 5141 ต่อ 103/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์ 
1. ผลิตภัณฑ์ต้องจัดเป็นอาหารประเภทดังต่อไปนี้ 
 วัตถุเจือปนอาหาร ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 281) พ.ศ. 2547 เรื่อง วัตถุเจือปนอาหาร 
 ซัยคลาเมต ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 359) พ.ศ 2556 เรื่อง ซัยคลาเมต 
 สตีวิออลไกลโคไซด์ ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 360) พ.ศ.2556 เรื่อง สตีวิออลไกลโคไซด์ 
 วัตถุเจือปนอาหารลักษณะผสม ตามประกาศส านักงานคณะกรรมอาหารและยา เรื่อง การก าหนดคุณภาพหรือ
มาตรฐานของวัตถุเจือปนอาหารลักษณะผสม 
 วัตถุแต่งกลิ่นรส (Flavoring agent) ตามภาคผนวก 1 
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2. ผลิตภัณฑ์ที่ยื่น 
2.1 ต้องได้รับอนุญาตสถานที่ผลิตหรือสถานที่น าเข้าประเภทอาหารที่จะยื่นขออนุญาตก่อน และใบอนุญาตที่ได้รับยังมีผล
บังคับใช้ ทั้งนี้สถานที่ผลิตอาหารต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการที่ดีในการผลิตอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่
เกี่ยวข้อง โดยต้องแนบหลักฐานตามแต่กรณี ดังนี้ 
 ผู้ผลิตวัตถุเจือปนอาหาร ที่เข้าข่ายโรงงานจะต้องได้รับใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ. 2) หรือ ผู้ผลิต วัตถุเจือปน
อาหาร ที่ไม่เข้าข่ายโรงงานจะต้องได้รับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.1) โดยมีประเภทอาหารตรงกับ
อาหารที่จะยื่นขอ 
 ผู้น าเข้าวัตถุเจือปนอาหาร จะต้องได้รับใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) โดยมีประเภท
อาหารตรงกับอาหารที่จะยื่นขอ 
 ต้องไม่เข้าข่ายเป็นอาหารมีวัตถุประสงค์พิเศษ หรืออาหารส าหรับผู้ที่ต้องการควบคุมน้ าหนักตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุขเฉพาะส าหรับอาหารนั้น  ี (ศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมที่คู่มือส าหรับประชาชน เรื่อง การขออนุญาตและแก้ไข
รายการผลิตภัณฑ์อาหารมีวัตถุประสงค์พิเศษ และคู่มือส าหรับประชาชน เรื่อง การขออนุญาตและแก้ไขรายการผลิตภัณฑ์
อาหารส าหรับผู้ที่ต้องการควบคุมน้ าหนัก) 
 ต้องมีคุณภาพหรือมาตรฐาน เงื่อนไขการใช้ในอาหาร มีการวิเคราะห์ และการแสดงฉลากตามหลักเกณฑ์ที่ประกาศ
ก าหนด (ศึกษารายละเอียดในภาคผนวก 2) 
 2.2ไม่มีการใช้วัตถุท่ีห้ามใช้ในอาหาร และ/หรือ อาหารที่ห้ามผลิต น าเข้า หรือจ าหน่าย ตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุขที่เก่ียวข้อง 
3. การตั้งชื่ออาหาร หรือตรา หรือเครื่องหมายการค้า หรือเครื่องหมายการค้าจดทะเบียน ต้องปฏิบัติตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุขว่าด้วยเรื่อง การแสดงฉลากอาหารในภาชนะบรรจุ และประกาศกระทรวงสาธารณสุขเฉพาะเรื่องที่เกี่ยวข้อง 
4. การใช้ภาชนะบรรจุอาหารต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเรื่อง ภาชนะบรรจุและการใช้ภาชนะ
บรรจุ/ฝาพลาสติกมีสีสัมผัสอาหารเหลวหรือก่ึงแข็งก่ึงเหลวโดยต้องมีรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ประกอบการยื่นขึ้น
ทะเบียนต ารับอาหาร หรือค าขอใช้ฉลากอาหาร ด้วย 
 
เงื่อนไข 
1. ผลิตภัณฑ์ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ในการยื่นค าขอฯ 
2. ผู้ยื่นค าขอฯ ต้อง 
2.1 เป็นเจ้าของกิจการหรือผู้ได้รับมอบอ านาจเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล และมีอ านาจตัดสินใจลงนามรับทราบ
ข้อบกพร่องได้ กรณีไม่ใช่เจ้าของกิจการ หรือผู้ด าเนินกิจการ หรือกรรมการผู้มีอ านาจของนิติบุคคลให้มีหนังสือมอบอ านาจ
ให้เป็นผู้มีอ านาจด าเนินการแทนด้วย 
2.2 ประเมินและจัดเรียงเอกสารตามแบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง ส าหรับอาหารประเภท วัตถุเจือปนอาหาร 
(checklist) ด้วยตนเอง ก่อนยื่นค าขอฯ 
 
3. การยื่นค าขอฯ  
3.1 เอกสารที่ต้องลงนามโดยผู้ด าเนินกิจการตามใบอนุญาตหรือกรรมการบริษัทที่มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัท ได้แก่ อ.17/
สบ.3, อ.19/สบ.4, อ.20 หนังสือชี้แจงการเพ่ิมฉลากท่ีผลิตเพ่ือส่งออกจ าหน่ายนอกราชอาณาจักร ส าเนาหนังสือแจ้งสูตร
ส่วนประกอบจากผู้ผลิตต่างประเทศกรณีน าเข้า หนังสือยินยอมให้ใช้ชื่ออาหารหรือชื่อตรา/เครื่องหมายการค้า สอดคล้อง
ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเรื่อง การแสดงฉลากอาหารในภาชนะบรรจุ หนังสือขอใช้และยินยอมให้ใช้การใช้
เอกสารร่วม เป็นต้น ทั้งนี้ให้แนบส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่คัดจากกระทรวงพาณิชย์ อายุไม่เกิน 6 
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เดือนของวันที่ใช้ส าเนา หนังสือรับรองนั้น (ส าหรับกรณีนิติบุคคล) ประกอบด้วย 
4. กรณีลักษณะผลิตภัณฑ์ไม่สอดคล้องกับข้อก าหนดคุณภาพหรือมาตรฐานให้ส่งตัวอย่างผลิตภัณฑ์ประกอบการยื่นค าขอฯ 
ด้วย 
5. ผลิตภัณฑ์มีความซับซ้อนหรือมีความคาบเกี่ยวของการปฏิบัติตามกฎหมายหลายฉบับ จะต้องผ่านการพิจารณาโดย
คณะท างาน/คณะกรรมการ/หรือผู้เชี่ยวชาญ จะต้องใช้ระยะเวลาเพ่ิมจากท่ีระบุไว้ในคู่มือฉบับนี้โดยประมาณ 15 - 45 วัน
ท าการ แล้วแต่กรณีซึ่งไม่น ามานับรวมเป็นระยะเวลาบริการ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประกอบการยื่นค าขอและ
เอกสารหลักฐาน  
 

0 นาที ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
สระแก้ว 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารหลักฐาน  
 

1 ชั่วโมง ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
สระแก้ว 

- 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน ให้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข
ข้อบกพร่องตามบันทึก
ข้อบกพร่อง ภายในเวลาที่ผู้
ยื่นค าขอก าหนด และมายื่น
ที่เจ้าหน้าที่ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ 
กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.สระแก้วตามรายชื่อที่
ระบุในใบรับค าขอ  

0 นาที ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
สระแก้ว 

- 

4) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารครบถ้วน ผู้ยื่น
ค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลักฐาน 
 

5 นาที ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

สระแก้ว 
5) การพิจารณา 

 
ผู้ประเมิน/คณะประเมิน/
ผู้เชี่ยวชาญ ด าเนินการ
ประเมินความสอดคล้องตาม
กฎหมาย 
 

20 วันท าการ ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
สระแก้ว 

- 

6) การลงนาม 
 

ผู้มีอ านาจลงนาม พิจารณา
อนุญาตหรือไม่อนุญาต และ
ลงนาม 
(กรณีนายแพทย์สาธารณสุข
จังหวัดสระแก้วเป็นผู้
อนุญาต) 

1 วันท าการ ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
สระแก้ว 

-กรณีผู้ว่าราชการ
จังหวัดสระแก้ว
เป็นผู้อนุญาตใช้
เวลา 5 วันท าการ 

7) การแจ้งผลพิจารณา 
 

แจ้งผลการพิจารณาและส่ง
มอบแก่ผู้ประกอบการ
ภายใน  7  วันท าการ หลัง
เสร็จสิ้นการพิจารณา และ
ออกใบสั่งช าระค่าธรรมเนียม 
แล้วแต่กรณี 

1  วัน ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
สระแก้ว 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   23  วันท าการ 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) ทะเบียนบ้านของ
ผู้ขออนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

2) บัตรประจ าตัว
ประชาชน ผู้ขอ
อนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

3) ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าวยื่น
หนังสือเดินทาง   

กระทรวงการ
ต่างประเทศของ
ประเทศนั้นๆ 

0 1 ฉบับ  

4) ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าว ต้อง
ยื่นหนังสือ
อนุญาตให้ท างาน
ในประเทศ 

กระทรวงแรงงาน
หรือผู้ว่าราชการ
จังหวัด 

0 1 ฉบับ  

5) หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลที่แจ้ง
วัตถุประสงค์ และ
ผู้มีอ านาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลผู้
ขออนุญาต 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ  

6) หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคล (บัญชี
รายชื่อ ผู้ถือหุ้น) 
(เฉพาะนิติบุคคล
ที่เป็นบริษัท) ) 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ (คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 

7) หนังสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบุคคล
ต่างด้าวว่าไม่ขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบ
ธุรกิจคนต่างด้าว 
พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารที่ขอ
อนุญาต หรือบัตร
ส่งเสริมการลงทุน
ตามประเภท
ธุรกิจอาหารที่
ได้รับการส่งเสริม
การลงทุน 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ  
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

8) ทะเบียนบ้านของ
สถานที่ผลิตและ
สถานที่เก็บ
อาหาร 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

9) ทะเบียนบ้าน
ส านักงานใหญ่  

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

10) หนังสือส าคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนวิสาหกิจ
ชุมชน 

ส านักงานเกษตร
อ าเภอ 

0 1 ฉบับ  

11) ค าสั่งส านักงาน
เขตพ้ืนที่
การศึกษา เรื่อง 
ย้ายและแต่งตั้ง
ข้าราชการครูและ
บุคลากร
การศึกษา(ของ
ผู้อ านวยการ
โรงเรียน) 

ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา 

0 1 ฉบับ  

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) 1. กรณีการขอขึ้น
ทะเบียนต ารับ
อาหารหรือขอ
อนุญาตใช้ฉลาก
อาหาร(ขอใหม่) 

     

2) 1.1แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่อง
ส าหรับอาหาร 
ประเภท วัตถุเจือ
ปนอาหาร  

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ  

3) 1.2แบบฟอร์มค า      
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ขอ 
4) 1.2.1 ค าขอขึ้น

ทะเบียนต ารับ
อาหาร (อ.17) 

ส านักอาหาร 1 0 ฉบับ (1.เฉพาะกรณี
สถานที่ผลิตเป็น
โรงงาน หรือกรณี
น าเข้า 
2.พิมพ์หรือเขียน
ด้วยตัวบรรจง 
3.ลงนามโดยผู้
ด าเนินกิจการ) 

5) 1.1.2 ค าขอ
อนุญาตใช้ฉลาก
อาหาร (สบ.3) 

ส านักอาหาร 2 0 ฉบับ (1.เฉพาะกรณี
สถานที่ผลิตไม่เข้า
ข่ายโรงงาน 
2.พิมพ์เท่านั้น 
3.ลงนามโดยผู่
ด าเนินกิจการ) 

6) 1.2 ใบอนุญาตที่
เกี่ยวข้องกับ
สถาน
ประกอบการ 

     

7) 1.2.1 ใบอนุญาต
ผลิตอาหาร (อ.2) 

ส านักอาหารหรือ
ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.สระแก้ว 

0 1 ฉบับ (เฉพาะกรณี
สถานที่ผลิตเข้า
ข่ายโรงงาน) 

8) 1.2.2 ใบอนุญาต
น าหรือสั่งอาหาร
เข้ามาใน
ราชอาณาจักร 
(อ.7 ) 

-ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.สระแก้ว 

0 1 ฉบับ (1. เฉพาะกรณี
น าเข้า 
2. ให้แนบหนังสือ
หรือใบรับรอง
สถานที่ผลิตอาหาร
ต่างประเทศ
ส าหรับการน าเข้า
ตามประกาศ
ส านักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

เรื่องใบรับรอง
สถานที่ผลิต
ส าหรับการน าเข้า ) 

9) 1.2.3 ใบค าขอรับ
เลขสถานที่ผลิต
อาหารที่ไม่เข้า
ข่ายโรงงาน 
(สบ.1) 

-ส านักอาหารหรือ
ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.สระแก้ว 

0 1 ฉบับ (1. เฉพาะกรณี
สถานที่ผลิตไม่เข้า
ข่ายโรงงาน 
2.ให้แนบเพิ่ม
ส าเนาแบบการ
แก้ไขสถานที่ผลิต
ไม่เข้าข่ายโรงงาน 
(สบ.2 ) ด้วย 
ส าหรับกรณี
สถานที่ผลิตมีการ
แก้รายการขอ
สถานที่ผลิตอาหาร
ที่ไม่เข้าข่าย
โรงงาน) 

10) 1.3 รายงานผล
การตรวจ
วิเคราะห์คุณภาพ
หรือมาตรฐาน
วัตถุเจือปน
อาหาร 

-ห้องปฏิบัติการ
ตรวจวิเคราะห์ต้อง
เป็นของรัฐ หรือที่
รัฐรับรอง หรือ
ห้องปฏิบัติการ
เอกชน ต้องได้รับ 
ISO17025 พร้อม
แสดงหลักฐาน
ประกอบ 

1 1 ฉบับ -ต้นฉบับ(กรณีใช้
ผลวิเคราะห์ร่วมให้
ส่งส าเนาผล
วิเคราะห์และแจ้ง
เลขสารบบอาหาร
หรือเลขรับค าขอฯ) 
-อายุผลวิเคราะห์
ไม่เกิน1ปี 
-ชื่อ/ที่อยู่ของ
ผู้ผลิต/น าเข้า ตรง
ตามใบรับรอง
สถานที่ผลิต 
-มีรายละเอียดครบ
ตามข้อก าหนดที่
ต้องตรวจวิเคราะห์ 
-กรณีวิเคราะห์
ซ่อม หรือเพ่ิมต้อง
ส่งวิเคราะห์
หน่วยงานเดิม
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

เท่านั้น ยกเว้น
หน่วยงานเดิมไม่
สามารถวิเคราะห์
ได้ ผู้ส่งวิเคราะห์
ต้องท าหนังสือ
ชี้แจงข้อเท็จจริง 
-กรณีระบุชื่อ
อาหาร และ/หรือ 
ชื่อสถานที่ผลิต/
น าเข้าไม่ตรงกับที่
แจ้งในใบค าขอ อ.
17 ผู้ส่งวิเคราะห์
ต้องท าหนังสือ
ชี้แจงถึงสาเหตุที่
ระบุไม่ตรงกัน 
-กรณีขอใช้ผล
วิเคราะห์ร่วม 
อาหารที่ใช้จะต้อง
มีสูตร กรรมวิธีการ
ผลิตและผลิตจาก
สถานที่เดียวกันกับ
อาหารที่ได้รับ
อนุญาตไปแล้ว 

11) 1.4 หนังสือแจ้ง
สูตร
ส่วนประกอบ/ 
กรรมวิธีการผลิต/ 
ข้อก าหนด
คุณภาพมาตรฐาน
ของผลิตภัณฑ์/
ข้อก าหนด
คุณภาพมาตรฐาน
ของวัตถุเจือปน
อาหารที่ใช้เป็น
วัตถุดิบ 

- 1 0 ฉบับ (1. กรณีน าเข้าให้
ใช้เอกสารฉบับจริง
ที่มีลายเซนต์และ
อาจมีตราประทับ
ของบริษัทผู้ผลิต
ด้วยก็ได้ กรณี
ส าเนาให้รับรองว่า 
"เป็นเอกสารจาก
ผู้ผลิตจริง" ลงนาม
โดยผู้ด าเนินกิจการ 
2.กรณีผลิตใน
ประเทศใช้เอกสาร
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ฉบับจริงลงนาม
โดยผู้ด าเนินกิจการ
หรือผู้รับผิดชอบใน
การผลิต) 

12) 1.5 เอกสารอ่ืน
ประกอบการ
พิจารณา เช่น 
เอกสาร
ประกอบการ
พิจารณาการแจ้ง
วิธีใช้วัตถุเจือปน
อาหาร/ผล
วิเคราะห์
สารอาหาร(ถ้ามี) 
เอกสารหรือ
หลักฐานที่
สนับสนุนการ
แสดงข้อความ
หรือสัญลักษณ์บน
ฉลาก(ถ้ามี) 

-ห้องปฏิบัติการ
ตรวจวิเคราะห์ต้อง
เป็นของรัฐ หรือที่
รัฐรับรอง หรือ
ห้องปฏิบัติการ
เอกชน ต้องได้รับ 
ISO17025 พร้อม
แสดงหลักฐาน
ประกอบ 

1 0 ฉบับ - 

13) 1.6 ฉลากและ
คู่มือประกอบการ
จ าหน่าย 

- 4 0 ชุด (1.กรณีฉลากมี
ภาษาต่างประเทศ
ที่ไม่ใช่
ภาษาอังกฤษให้
แนบค าแปลด้วย) 

14) 1.7 ตัวอย่าง
อาหาร 

- 1 0 หน่วย (เฉพาะกรณี
ลักษณะปรากฏ
หรือผลวิเคราะห์
ระบุลักษณะ
กายภาพไม่
สอดคล้องกับ
ข้อก าหนดคุณภาพ
มาตรฐานตาม
กฏหมายให้น าส่ง
ตัวอย่างอาหาร 1 
หน่วย ) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

15) 1.8 หนังสือมอบ
อ านาจ 

- 0 1 ฉบับ (1.เฉพาะกรณีผู้รับ
มอบอ านาจมา
ด าเนินการ 
 

15) 1.9 หนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล
ที่คัดจาก
กระทรวงพาณิชย์ 

- 1 1 ชุด (1.เฉพาะกรณีนิติ
บุคคล และ
กรรมการผู้มี
อ านาจลงนาม
ผูกพันนิติบุคคล ลง
นามในแบบ อ.17/
สบ.3 
2.หนังสือรับรอง
อายุไม่เกิน 6 เดือน
ของวันที่ใช้ส าเนา) 

16) 2. กรณีการแก้ไข
รายการขึ้น
ทะเบียนต ารับ
อาหารหรือแก้ไข
รายการขอ
อนุญาตใช้ฉลาก
อาหาร 

     

17) 2.1แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่อง
ส าหรับอาหาร 
ประเภท วัตถุเจือ
ปนอาหาร  

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ  

18) 2.2 แบบฟอร์มค า
ขอ 

     

19) 2.2.1 ค าขอแก้ไข
รายการทะเบียน
ต ารับอาหาร 
(แบบ อ.19) 

- 1 0 ฉบับ (1.เฉพาะกรณี
สถานที่ผลิตเป็น
โรงงาน หรือกรณี
น าเข้า สามารถ
พิมพ์หรือเขียนด้วย
ตัวบรรจง 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

2.กรณีแก้ไข
รายการตามบัญชี
หมายเลข 4 แนบ
ท้ายระเบียบ
ส านักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยาว่า
ด้วย การ
ด าเนินการเกี่ยวกับ
เลขสารบบอาหาร 
พ.ศ.2557 ให้พิมพ์
เท่านั้น  
3. ลงนามโดยผู้
ด าเนินกิจการ) 

20) 2.2.2 แบบการ
แก้ไขรายละเอียด
ของอาหารที่
ได้รับอนุญาตใช้
ฉลากอาหาร 
(แบบ สบ.4) 

- 2 0 ฉบับ (1. เฉพาะกรณี
สถานที่ผลิตไม่เข้า
ข่ายโรงงาน 
2.พิมพ์เท่านั้น 
3. ลงนามโดยผู้
ด าเนินกิจการ) 

21) 2.3 ใบส าคัญการ
ขึ้นทะเบียนต ารับ
อาหาร (แบบ 
อ.18) หรือค าขอ
อนุญาตใช้ฉลาก
อาหาร (สบ.3) 

- 1 1 ฉบับ (1. แนบใบส าคัญ
ฉบับจริงเฉพาะ
กรณีแก้ไขรายการ
ในใบส าคัญฯ 
2. สบ.3 แนบฉบับ
ส าเนา 
) 

22) 2.4 ฉลากอาหาร
เดิมที่ได้รับ
อนุญาต 

- 4 0 ฉบับ (กรณีขอยกเลิก
หรือผ่อนผันขอใช้
ฉลากเดิม) 

23) 2.5 ฉลากอาหาร
ใหม่ที่ขอแก้ไข 

- 1 1 ฉบับ (การเพ่ิมหรือแก้ไข
รายละเอียดใน
แบบฉลาก) 

24) 2.6 หนังสือชี้แจง
เหตุผลการแก้ไข
จากผู้ผลิตฉบับ

- 1 0 ฉบับ (ตามแต่กรณี เช่น 
หนังสือชี้แจงการ
เปลี่ยนที่ตั้งผู้ผลิต 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

จริง หนังสือชี้แจงการ
แก้ไขชื่ออาหาร
หรือเครื่องหมาย
การค้า เป็นต้น) 

25) 2.7 หนังสือแจ้ง
สูตรส่วนประกอบ
และ/หรือ 
กรรมวิธีการผลิต
จากผู้ผลิต กรณี
แก้ไขสูตร
ส่วนประกอบหรือ
กรรมวิธีการผลิต 
แล้วแต่กรณี 

- 1 0 ฉบับ - 

26) 2.8 ตาราง
เปรียบเทียบสูตร
ส่วนประกอบ
ปัจจุบันและสูตร
ส่วนประกอบใหม่ 

- 1 1 ฉบับ (กรณีมีการแก้ไข
สูตรส่วนประกอบ) 

27) 2.9 เอกสารหรือ
หลักฐานที่
สนับสนุนการ
แสดงข้อความ
หรือสัญลักษณ์บน
ฉลาก 

- 1 0 ฉบับ (ถ้ามี) 

28) 2.10 เอกสารหรือ
หลักฐานอื่นที่
เกี่ยวข้อง 

- 0 0 ฉบับ ((ถ้ามี)) 

29) 2.11 ใบอนุญาตที่
เกี่ยวข้องกับ
สถาน
ประกอบการ 

- 0 0 ฉบับ - 

30) 2.11.1 
ใบอนุญาตน าเข้า
หรือสั่งอาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจักร 

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.สระแก้ว 

0 1 ฉบับ (กรณีน าเข้า) 



14/20 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

(อ.7 ) 
31) 2.11.2 

ใบอนุญาตผลิต
อาหาร (อ.2 ) 

-ส านักอาหารหรือ 
ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.สระแก้ว 

0 1 ฉบับ (กรณีสถานที่ผลิต
เข้าข่ายเป็น
โรงงาน) 

32) 2.11.3 ใบค า
ขอรับเลขสถานที่
ผลิตอาหารที่ไม่
เข้าข่ายโรงงาน 
(สบ.1) 

-ส านักอาหารหรือ 
ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.สระแก้ว 

0 1 ฉบับ (กรณีผลิตสถานที่
ผลิตไม่เข้าข่าย
โรงงาน) 

33) 2.12 หนังสือมอบ
อ านาจ 

- 0 1 ฉบับ (1.เฉพาะกรณีผู้รับ
มอบอ านาจมา
ด าเนินการ 
2. ได้รับการ
ตรวจสอบและ
รับรองจาก
พนักงานเจ้าหน้าที่
ส านักอาหารหรือ
ส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
ที่เก่ียวข้อง) 

34) 3. กรณีขอใบ
แทนใบส าคัญการ
ขึ้นทะเบียนต ารับ
อาหาร 

     

35) 3.1แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่อง ค า
ขอใบแทน
ใบส าคัญการขึ้น
ทะเบียนต ารับ
อาหาร 

-ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.สระแก้ว 

1 0 ฉบับ  
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

36) 3.1 กรณีใบส าคัญ
การข้ึนทะเบียน
ต ารับอาหารสูญ
หาย 

 0 0 ฉบับ  

37) 3.1.1 ค าขอใบ
แทนใบส าคัญการ
ขึ้นทะเบียนต ารับ
อาหาร (แบบ 
อ.20) 

- 1 0 ฉบับ (1.พิมพ์หรือเขียน
ด้วยตัวบรรจง 
2.ลงนามโดยผู้
ด าเนินกิจการ/
กรรมการผู้จัดการ
ซึ่งลงชื่อผูกพัน
บริษัทได้) 

38) 3.1.2 ใบแจ้ง
ความฉบับจริงที่
ระบุว่า ใบส าคัญ
การข้ึนทะเบียน
ต ารับอาหาร เลข
ที.่..(ระบุเลขที่
ต ารับรายการที่
สูญหาย)...ได้สูญ
หายไป 

-สถานีต ารวจแห่ง
ท้องที่ที่ใบอนุญาต
นั้นสูญหาย 

1 0 ฉบับ - 

39) 3.2 กรณีใบส าคัญ
การข้ึนทะเบียน
ต ารับอาหารช ารุด 
หรือถูกท าลาย
บางส่วน 

- 1 0 ฉบับ - 

39) 3.2.1 ใบส าคัญ
การข้ึนทะเบียน
ต ารับอาหารที่
ช ารุด หรือถูก
ท าลาย 

- 1 0 ฉบับ - 

40) 3.3หนังสือมอบ
อ านาจทั่วไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไม่ได้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร

 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

แสตมป์ 30 บาท 
(ต่อผู้รับมอบ
อ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นนิติบุคคลการ
มอบอ านาจทั่วไป
ต้องเป็นไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผู้ขอ
อนุญาต อาจต้อง
ประทับตราส าคัญ
ของบริษัทด้วย 
ในกรณีที่ระบุไว้
ในหนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

41) 4.กรณีเพ่ิมฉลาก
ส่งออก 

     

42) 4.1 หนังสือชี้แจง
การขอเพ่ิมฉลาก
ที่ผลิตเพ่ือส่งออก
จ าหน่ายนอก
ราชอาณาจักร 

- 1 1 ฉบับ (ลงนามโดยผู้
ด าเนินกิจการ/
กรรมการผู้จัดการ
ซึ่งลงชื่อผูกพัน
บริษัทได้) 

43) 4.2 ฉลากอาหาร
ที่ประสงค์จะ
ส่งออก 

- 2 0 ฉบับ - 

44) 4.3 ค าแปลฉลาก
ภาษาต่างประเทศ 
(ยกเว้น
ภาษาอังกฤษ) 

- 2 0 ฉบับ - 

45) 4.4 ใบส าคัญการ
ขึ้นทะเบียนต ารับ
อาหาร (แบบ 
อ.18) 

- 0 1 ฉบับ - 

46) 4.5 ใบอนุญาต
ผลิตอาหาร( แบบ 

- 0 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

อ.2) 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบส าคัญการขึ้นทะเบียนต ารับอาหาร  

หมายเหตุ ค่าธรรมเนียม 5,000 บาท(ให้ผู้ยื่นค าขอฯตรวจสอบสถานะการได้รับอนุญาตตามช่องทางที่ระบุในใบ
รับค าขอ และช าระค่าธรรมเนียมที่ฝ่ายการเงินซึ่งอยู่ในส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้วใช้เวลาโดยประมาณ 15 
นาที เมื่อช าระค่าธรรมเนียมแล้ว น าใบเสร็จรับเงิน (พร้อมหลักฐานแสดงตัวตน) มารับใบอนุญาตที่ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว) 
 

2) ใบแทนใบส าคัญการขึ้นทะเบียนต ารับอาหาร  
หมายเหตุ ค่าธรรมเนียม 500 บาท(ให้ผู้ยื่นค าขอฯตรวจสอบสถานะการได้รับอนุญาตตามช่องทางที่ระบุในใบรับค า
ขอ และช าระค่าธรรมเนียมที่ฝ่ายการเงินซึ่งอยู่ในส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้วใช้เวลาโดยประมาณ 15 นาที 
เมื่อช าระค่าธรรมเนียมแล้ว น าใบเสร็จรับเงิน (พร้อมหลักฐานแสดงตัวตน) มารับใบอนุญาตที่ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์
สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว) 
 

3) ค าขออนุญาตใช้ฉลากอาหาร  
หมายเหตุ -ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

4) การแก้ไขรายการอนุญาต 
หมายเหตุ -ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

5) หนังสือชี้แจงการขอเพิ่มฉลากที่ผลิตเพื่อส่งออกจ าหน่ายนอกราชอาณาจักร 
หมายเหตุ -ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ร้องเรียนด้วยตนเอง 

- ณ จุดยื่นค าขอศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ  กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว ถนนสุวรรณศร ต าบลท่าเกษม อ าเภอเมือง จังหวัดสระแก้ว  27000 

- ศูนยจ์ัดการเรื่องร้องเรียนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์สุขภาพ (ศรป.) ชั้น1 อาคาร 1 
ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา ถนนติวานนท์ ต าบลตลาดขวัญ อ าเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 
หมายเหตุ- 

2) ส่งไปรษณีย์ 
- กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข   ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว  ถนนสุวรรณศร  ต าบล
ท่าเกษม  อ าเภอเมือง  จังหวัดสระแก้ว  27000 
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- ศูนยจ์ัดการเรื่องร้องเรียนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์สุขภาพ (ศรป.) ชั้น1 อาคาร 1 
ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา ถนนติวานนท์ ต าบลตลาดขวัญ อ าเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 
หมายเหตุ- 

3) โทรศัพท์  
- กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว  

โทรศัพท ์0 3742 5142 - 4 ต่อ  103 , 0 3742 5080 
- ศูนยจ์ัดการเรื่องร้องเรียนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์สุขภาพ (ศรป.) 

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา โทรศัพท์ 0 2590 7354 – 55 
- โทรศัพท ์สายด่วน อย. กด  1556 

หมายเหตุ- 
4) โทรสาร 

- กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว  
โทรสาร 0 3742 5142 - 4 ต่อ 100 , 0 3742 5147 

- ศูนยจ์ัดการเรื่องร้องเรียนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์สุขภาพ (ศรป.) 
ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา โทรสาร 0 2590 1556 
หมายเหตุ- 

5) อิเลคทรอนิคส์ (E-mail) 
- กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว  
 E-mail : fdapv27@fda.moph.go.th 
- ศูนยจ์ัดการเรื่องร้องเรียนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์สุขภาพ (ศรป.) 

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา E- mail : 1556@fda.moph.go.th 
  หมายเหตุ- 

6) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าขอขึ้นทะเบียนต ารับอาหาร (แบบ อ.17) 

-ค าขอขึ้นทะเบียนต ารับอาหาร (แบบ อ.17) 
-ตัวอย่างการกรอกค าขอขึ้นทะเบียนต ารับอาหาร (แบบ อ.17) 

2) ค าขออนุญาตใช้ฉลากอาหาร (แบบ สบ.3) 
-ค าขออนุญาตใช้ฉลากอาหาร (แบบ สบ.3) 
--ตัวอย่างการกรอกค าขออนุญาตใช้ฉลากอาหาร (แบบ สบ.3) 

3) ค าขอแก้ไขทะเบียนต ารับอาหาร (แบบ อ.19) 
-ค าขอแก้ไขทะเบียนต ารับอาหาร (แบบ อ.19) 
--ตัวอย่างการกรอกค าขอแก้ไขทะเบียนต ารับอาหาร (แบบ อ.19) 

4) ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ ส.4) 
- 
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5) หนังสือชี้แจงการขอเพ่ิมฉลากอาหารที่ผลิตเพื่อส่งออกจ าหน่ายนอกราชอาณาจักร 
- 

6) ภาคผนวก 1 วัตถุแต่งกลิ่นรสที่ต้องยื่นค าขอขึัันทะเบียนหรือค าขออนุญาตใช้ฉลากวัตถุเจือปนอาหาร 
- 

7) ภาคผนวก 2 สรุปหลักเกณฑ์คุณภาพหรือมาตรฐาน เงื่อนไขการใช้ในอาหาร มีการวิเคราะห์ และการแสดงฉลาก 
- 

8) ตัวอย่างหนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินกิจการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
--ตัวอย่างหนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินกิจการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต(เฉพาะนิติบุคคล) 
-ตัวอย่างการกรอกหนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินกิจการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต(เฉพาะนิติ
บุคคล) 

9) ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจทั่วไป (กรณีผู้ด าเนินกิจการไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
-ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจทั่วไป (กรณีผู้ด าเนินกิจการไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
 
 
 

19. หมายเหตุ 
1. ระยะเวลาด าเนินการ 
 
 1.1 ระยะเวลา 23 วันท าการ  
 
โดยเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารที่ครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการ
พิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ จนถึงลงนามอนุญาตโดยผู้มีอ านาจ ความไม่พร้อมของผู้ประกอบการ และ
การชี้แจงข้อมูลของผู้ประกอบการ 
 
2. เอกสารที่เป็นส าเนาทั้งหมดต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปที่มีอ านาจลงนามรับรองเอกสารได้ 
 
3. ให้ผู้ยื่นค าไปช าระค่าธรรมเนียมที่ฝ่ายการเงินซึ่งอยู่ในส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้วใช้เวลาโดยประมาณ 15 นาที 
เมื่อช าระค่าธรรมเนียมแล้ว น าใบเสร็จรับเงินมารับใบอนุญาตที่ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครอง
ผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว 
 

 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 09/09/2558 

สถานะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่างการจัดท า 
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/ แก้ไข (User) 

จัดท าโดย จันทนี   สัตยรุ่งเรือง 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 
 
 

คู่มือนี้ผ่านกระบวนงานการลดระยะเวลาแล้ว 
 


